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本使用手册适用于哈尔滨理工大学就业网站（PC 端：

https://jiuye.hrbust.edu.cn/），全面覆盖用人单位入校招聘相关

核心操作，所有操作均以学校就业服务中心最新发布的功能

设置细则为准。功能模块图如下所示： 

 

一、单位注册 

（一）登录学校就业信息网 

浏览器登录网站 https://jiuye.hrbust.edu.cn/，点击下方“立

即注册”，进入注册页面。 
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（二）输入统一社会信用代码 

输入企业统一社会信用代码。 

 

（三）填写相关信息 

填写企业资质相关信息，按照页面提示进行注册。 
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（四）系统审核 

用人单位完成相关信息填报并正式提交申请后，平台将

启动系统核验流程，核验结果分为核验通过和核验未通过两

种情形。 

1.系统核验通过 

用人单位需按系统提示完善单位信息，上传对应资质证

明、授权书照片后提交审核申请，进入系统审核环节。审核

通过的，即完成全部注册流程；审核未通过的，可根据系统

出具的审核意见补充相关资料后，再次提交审核申请。 

2.系统核验未通过 

（1）涉密单位 

本通道适用主体为涉密单位，或在工商系统无法查询信

息的合法单位。请符合条件的单位点击 “特殊单位注册” 入

口，按要求上传辅助证明图片并提交审核。审核通过后，可



 4 

登录系统完善相关材料；审核未通过的，请按照系统出具的

审核意见调整后重新提交申请。 

（2）非涉密单位 

非涉密单位或能够在工商查询信息的单位请检查单位

名称或统一社会信用代码是否正确，填写正确后再次提交，

如有问题，请与客服联系。 

二、入驻学校 

（一）登录学校就业信息网 

用 人 单 位 须 通 过 浏 览 器 访 问 指 定 平 台 官 网

https://jiuye.hrbust.edu.cn/，点击上方“用人单位登录” 

 

在系统指定位置准确输入已注册的账号密码后，点击登

录按钮完成操作。 

https://jiuye.hrbust.edu.cn/
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（二）点击上方校园招聘 
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（三）点击左侧入驻管理搜索哈尔滨理工大学 

 

（四）点击后方申请入驻 
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（五）学校审核 

1.审核通过 

等待学校审核，审核通过则表明入驻完成。 

2.审核未通过 

重新申请或联系学校。 

三、职位发布 

（一）登录学校就业信息网 

 

在系统指定位置准确输入已注册的账号密码后，点击登

录按钮完成操作。 
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（二）点击上方校园招聘 
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（三）点击左侧“在线招聘-简章管理” 

 

（四）点击右上角新建职位 
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（五）完善职位相关信息 

 

（六）点击继续发布 

完善职位信息并保存后，点击“继续发布”，进入“发布”

页面。 

 

（七）选择学校，发布职位 

点击“新增发布学校”，选择“哈尔滨理工大学”，点击“确
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定”后将简章发布至学校，进行校内审核。 

 

 

（八）学校审核 

审核通过后，职位信息将同步发布至学生端；若审核未

通过，请自行联系学校处理。 

四、简章发布 

（一）登录学校就业信息网 
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此步骤参考上文，此处省略。 

（二）点击上方用人单位登录 

此步骤参考上文，此处省略。 

（三）点击上方“校园招聘” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（四）点击左侧“在线招聘-简章管理” 

 

（五）点击右上角新建简章 
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（六）填写简章信息 

 

（七）学校审核 
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审核通过后，职位信息将同步发布至学生端；若审核未

通过，请自行联系学校处理。 

五、双选报名 

（一）登录学校就业信息网 

此步骤参考上文，此处省略。 

（二）点击上方用人单位登录 

此步骤参考上文，此处省略。 

（三）点击上方“校园招聘” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（四）点击左侧“双选活动” 

 

点击未报名栏目，找到发布方为哈尔滨理工大学的招聘

会，点击右侧立即报名即可。 
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（五）完善并提交报名信息 

页面如图，将信息完善并提交。 

 

（六）学校审核 

进入“校园招聘-双选管理-已报名”查看审核结果。 
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1.审核通过 

请准时参会。 

2.审核未通过 

请重新申请，如无法重新申请请联系学校。 

六、现场宣讲预定 

（一）登录学校就业信息网 

此步骤参考上文，此处省略。 

（二）点击上方用人单位登录 

此步骤参考上文，此处省略。 

（三）点击上方“校园招聘” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（四）点击左侧“宣讲预定” 
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（五）点击右上角“预定宣讲会” 
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填写宣讲会信息。 

 

（六）学校审核 
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1.审核通过 

审核通过，请准时入校宣讲。 

2.审核未通过 

请重新预定或联系学校。 

七、空中宣讲 

（一）登录学校就业信息网 

此步骤参考上文，此处省略。 

（二）点击上方“用人单位登录” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（三）点击上方“校园招聘” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（四）点击左侧“空宣管理-空中宣讲” 
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（五）点击右侧“新建空宣直播” 

 

（六）学校审核 

1.审核通过 

审核通过，请准时登录并进行直播。 

2.审核未通过 

审核未通过，有问题请联系学校。 

八、空宣信息发布 
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（一）登录学校就业信息网 

此步骤参考上文，此处省略。 

（二）点击上方“用人单位登录” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（三）点击上方“校园招聘” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（四）点击左侧“空中宣讲-空宣直播” 

 

（五）点击右上角“新建空宣信息” 
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（六）学校审核 

1.审核通过 

请准时登录进行直播 

2.审核未通过 

如有问题，请联系学校 

九、邀约投递 

（一）登录学校就业信息网 

此步骤参考上文，此处省略。 

（二）点击上方“用人单位登录” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（三）点击上方“人才中心” 

 

（四）点击左侧“人才搜索” 

搜索选择我校专业对口学生 
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（五）发起邀约 
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（六）学生投递 

1.学生投递 

进入“人才中心-人才管理-收件夹”查看并处理简历。 

 

2.学生未投递 

请联系其他专业对口学生。 

十、虚拟电话沟通 

（一）登录学校就业信息网 

此步骤参考上文，此处省略。 

（二）点击上方“用人单位登录” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（三）点击上方“人才中心” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（四）点击左侧“人才搜索” 

此步骤参考上文，此处省略。 
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（五）点击学生列表右侧“打电话” 

 

进入“人才中心-人才管理-打电话”点击学生列表后方

“查看电话”获取学生虚拟电话 

 

十一、邀约面试 

（一）登录学校就业信息网 
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此步骤参考上文，此处省略。 

（二）点击上方“用人单位登录” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（三）点击上方“人才中心” 

此步骤参考上文，此处省略。 

（四）点击左侧人才管理 

 

（五）移动候选人名单 

进入“收件夹”搜索合适的候选人并将候选人移动至“面

试夹”。 
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（六）发起面试邀约 

进入“面试夹”点击候选人列表后方“约面试”发起面试邀

约。 

 

（七）学生应约 

按约定的时间和方式进行面试并记录面试过程和结果。 
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